中華科技大學新竹分部   學年度第  學期學生社團授課紀錄表

	社團名稱
	
	社長姓名
	
	授課日期
	  年  月  日
	

	
	
	聯絡電話
	
	授課時數
	（  ） 小時
	

	授課時間
	     ：     至     ：
	 授課老師 

簽章
	
	

	授課項目
	
	授課地點
	

	應到
人數
	人
	實到
人數
	人
	建議事項
	

	本  週

授課內容
	

	照片

成果

(大合照)
	

	社長

簽章
	
	學生會

會長

簽章
	
	學務組組長
簽章
	


備註：
一.本表適用於社團專業授課後使用。

二.本表應於每次授課完畢後由社團社長（或幹部）據實詳填，送交學務組簽章
   ，作為期末統計領取鐘點費依據。    
中華科技大學新竹分部
       學度第    學期          社社團上課點名單(日期：  年  月  日)

	序號
	職稱
	班級
	學號
	姓名
	簽到

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	

	應到人數
	     人
	實到人數
	      人
	缺席人數
	      人

	社長簽名
	
	指導老師簽名
	


一、本表請依序填寫並於    日（ ）前交回學務組，並自行影印10份作為點名使用。

二、本表由社長負責點名，由社員本人親自簽名不可代簽。

三、本表不得隨意塗改，如有錯誤必須更正時，應向學務組說明原因，社長並於錯誤處簽名或蓋章以示負責。

四、點名記錄需指導老師、社長審閱無誤後簽名並於課程結束後下課前送回學務組。

                                                                                   
中華科技大學新竹分部      學年度 第     學期

社團授課紀錄統計總表

 社團名稱：                        社長：      

	次數
	日期
	時間
	授課時數
	上課主題
	授課

老師
	紀錄表繳

交人簽名
	備註

	1
	/
	  
	
	
	
	
	

	2
	/
	
	
	
	
	
	

	3
	/
	
	
	
	
	
	

	4
	/
	
	
	
	
	
	

	5
	/
	
	
	
	
	
	

	6
	/
	
	
	
	
	
	

	7
	/
	
	
	
	
	
	

	8
	/
	
	
	
	
	
	

	共計
	（      ）小時


備註：

1.每次上完課請社團幹部務必將授課紀錄統計總表上填寫詳細資料。授課紀錄表應由授課老師 

  親自簽名（作為申請指導費依據），未繳交及老師未簽名或幹部不實代簽者不予承認，以符公 

  平公正原則。違規不實者追究社長責任。

2.校外專業指導老師每次授課時數不得少於二小時，其授課鐘點費每次不可超過新台幣（下同） 

  1,000 元。
3.校外專業指導老師每學期最少上課8次，每次上課人數不可低於12 人（出席者須簽到）；
  每次上課須紀錄授課內容及出席人員，並送交學務組作為考核依據。
4.其他詳細規定請參閱「社團聘請校外專業指導老師申請辦法」。
