
中華學校財團法人中華科技大學 

（新竹校區）場館借用申請表(校內) 
填表日期:   年   月   日 

申 請 單 位  
申請人  

單位主管  
連絡電話  

會議(活動) 

名 稱 
 
 

(請完整填寫會議名稱)  

借 用 場 地 

□ C101 會議室 □ 貴賓室 □ 簡報室 □ 籃球場 

□ B 棟 3F 活動中心  □ 中庭廣場  □ 腳踏車停車場 

□ 其他                                        

參
加
人
數 

 

借 用 時 間 
     年    月    日(星期    )    時    分起至 

     年    月    日(星期    )    時    分止 

場 地 佈 置 

 □不需佈置場地 

□佈置時間：    年    月    日(星期   )    時    分起至 

                年    月    日(星期   )    時    分  止  
 

設 備 需 求 

□視訊會議   □單槍投影機   □無線麥克風 

□跑馬燈(請詳註繕打內容):                                         

□其      他:                                                   

擬辦：□為本校開會或主辦之活動,已陳 核免收場地費(請檢附簽呈)。 

      □依據本校施行準則，需收場地維護及清潔費        元。 

      □為非上班時段,借用單位須支付服務人員加班費。 

會 辦 單 位  體育室: 

總 務 組 

承 辦 人 
 

總 務 組 

組 長 
 分 部 主 任  

註記:  

一、凡遞交「場地借用申請表」時，需同時附上「場地使用規範同意書」。 

二、凡借用籃球場，請先行會辦體育組，並擲交總務組。 

三、凡行政單位，依程序簽准舉辦之活動，使用場地得免繳交場租費。 

四、若屬系、班(含社團)私辦活動或校外單位使用場地，需先行繳交場地清潔維護費。 

 
 

 



 

 

中華學校財團法人中華科技大學 

（新竹校區）場地使用規範同意書(校內) 
 

1. 同意不使用膠帶類產品佈置會場(除經認證之【類 3M】不脫膠產品,並經本組確認後

使用)。 

2. 嚴禁使用爆裂物、易燃物、煙火、炮竹；易碎物品、乾粉式燒煙機、化學物品等，

未依規定致危險發生，申請單位應負一切賠償責任。 

3. 準時撤場，並做好會後場地復原及垃圾清運工作。 

4. 會場內物品及相關設備，未經同意不得任意移動或帶出及充當道具使用之。 

5. 已充分了解會場內不得帶入任何食品及有色、有味飲料之規定。 

6. 媒體播放須符合著作權規定。違反者，使用單位自行負責。 

7. 學生及社團活動，指導老師務必負責維護及協調公共安全事項。 

8. 場地借用，其相關內容不得涉及商業或推銷行為，並由承辦單位自行負完全責任。 

備註:違反上述規範，經勸說未見改善者，本組有權暫停或取消申請單位使用權。 

 

 

 

說明: 

各類活動之場地申請，請活動主辦單位詳閱以上使用規範，確認同意後， 

※校外單位由申請單位主管及承辦代表簽名。 

※校內單位由申請單位主管及承辦代表簽名。 

※校內學生活動由活動指導老師及承辦(學生)代表簽名。 

 

同意簽名欄 

申請單位： 申請人：  單位主管： 

 

經辦欄 

場管單位： 經辦人： 單位主管： 

 

 


